1.软件类需求清单
	序号
	软件类别
	软件配置
	数量

	1
	办公软件
	1.金山WPS 365 商业高级版；
2.原厂商针对最终用户的三年订阅授权；
	84套

	2
	软件资产管理服务
	需协助业主完成软件正版化资产管理制度及台账建立、专业的软件正版化资产管理合规培训、软件正版化迎检服务（如有抽检）
	1项



2.指标技术功能
	
	指标
	技术功能要求

	
	
	

	国产办公软件
	基本功能
	支持多人访问/编辑文字、表格、演示文稿、PDF、流程图和思维导图六种文件格式，包括客户端和网页端。

	
	
	各模块可整合在同一窗口下，亦可成为独立窗口。多窗口模式下，支持在系统任务栏显示多主窗口，可通过快捷键切换查看

	
	文字
	文字模块支持智能格式整理，包括段落重排、删除空段、删除空格、首行缩进等

	
	
	文字模块支持插入分页符和分界线，支持连页模式

	
	
	文字模块支持导出为图片、Word和PDF

	
	表格
	表格模块支持将图片嵌入单元格

	
	
	表格模块支持插入符号、思维导图和流程图

	
	
	表格模块支持筛选和排序时选择是否对其他人可见，避免影响他人协作

	
	
	表格模块支持多人同时编辑，同时能定位到协作者的编辑位置，减少编辑冲突

	
	演示文稿
	演示模块提供丰富的素材，包括图片、图标、关系图、流程图和思维导图

	
	
	演示模块支持演示时标记和指示内容，聚焦重点和增加演示效果

	
	
	演示模块支持对字体、配色、版式等一键美化，提升文档效果和创作效率

	
	PDF
	PDF模块支持拆分、合并和多种格式的转换，包括转为Word、图片、TXT、CAD等

	
	
	PDF模块支持提取页面文字、表格和图片，提高信息提取效率

	
	流程图/思维导图
	支持插入链接和公式

	
	
	支持一键美化，包括图形对齐、调整风格等

	
	智能文档
	智能文档支持添加各种类型的内容元素，包括表格、数据表、高亮块、图片、成员卡片、日期、待办、云文档、思维导图、流程图等，提升文档创作表现力

	
	
	智能文档支持多人协同浏览和编辑，允许通过提及、评论等方式建立协作，并通过消息提醒对方

	
	智能表格
	智能表格支持数据表、看板、甘特图、仪表盘等多种视图，提升信息管理和可视化能力

	
	
	智能表格支持多人编辑时提及其他企业成员,并通过消息提醒对方

	
	表单
	表单模块提供多种场景下的表单模板，如打卡、投票、文件收集、问卷，快速创建表单

	
	
	表单模块支持百万收集量，搭配实时数据大屏，实时查看数据的趋势

	数字资产管理要求
	文档访问、管理、流转
	支持通过链接分享文档，且可以设置默认分享范围

	
	
	支持图片、音频、视频、CAD文件等多媒体文件的存储和在线预览

	
	文档安全
	支持管控企业文档的分享范围，禁止企业文档分享到企业外

	
	
	支持一键转让离职员工所有的企业文档和日程给其他成员，实现文档和工作的交接

	
	企业管理
	支持分级管理，按部门设置管理员的成员管控范围，实现管理员仅能查看和管控自己部门成员

	
	
	支持灵活设置员工仅可见部分组织架构，防止组织架构和人员信息泄密

	办公协同要求
	即时通讯要求
	支持查看消息的已读未读状态、消息撤回与加急，提高消息的触达效率

	
	
	支持员工离职自动退出所有群聊，保证企业数据安全

	
	会议要求
	支持预定会议、邀请成员、共享屏幕、指定主持人等基本功能


3.服务类要求
	序号
	服务项目
	服务要求

	1
	软件安装调试、售后服务及日常维护技术支持
	1、提供现场软件安装调试、售后服务及日常维护技术支持：服务期3年。
2、针对本项目提供详细的项目实施方案，售后服务方案，至少包括：软件安装、调试；电话邮件远程技术支持服务；软件系统故障服务，原厂服务，实施团队人员组成等，和其他投标人认为的服务等。

	2
	软件正版化资产管理台帐建立，软件资产合规培训服务
	1、投标人在中标后，需按照国家检查要求协助业主完成软件正版化资产管理制度及台账建立、专业的软件正版化资产管理合规培训服务、软件正版化迎检服务（如有抽检）。
2、投标人在中标后，需提供系统的技术培训和软件正版化资产管理培训，需要提供详细的培训计划，并免费提供相关培训课件资料。
3、服务期：自合同签订后3年。
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